Должностные обязанности 
 главного эксперта отдела  единого казначейского счета
департамента финансов администрации города Югорска

3.1. В условиях  открытия и ведения лицевых счетов муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных автономных учреждений города Югорска в департаменте финансов главный эксперт отдела единого казначейского счета:

3.1.1. Принимает  платежные поручения на бумажном носителе от учреждений, визуально проверяет заполнение платежных поручений в соответствие с требованиями действующего законодательства по оформлению платежных документов.

3.1.2. Обрабатывает платежные поручения в программе АС Бюджет: проводит контроль платежных поручений на наличие средств на лицевом счете, наличие плановых показателей финансово-хозяйственной деятельности, на правильность сформирования в программе, на соответствие бухгалтерской операции.

3.1.3. Осуществляет санкционирование оплаты денежных обязательств учреждений за счет бюджетных средств, предоставленных в виде субсидий на иные цели:

 - проверяет подтверждающие документы-основания для оплаты (договоры, счета, счета-фактуры, накладные, акты оказания услуг, акты выполненных работ и др.);

-  проверяет на соответствие направления расходов, указанных в платежном поручении  предъявленным подтверждающим документам;

 - проверяет на соответствие направления расходов, указанных в платежном поручении,  предоставленным на соответствующие цели субсидиям.

3.1.4. Формирует реестр платежных поручений и приложение к реестру, сличает платежные поручения на бумажном носителе с обработанными платежными поручениями в программе АС Бюджет, передает на проверку и подпись начальнику (в отсутствие -заместителю начальника) отдела единого казначейского счета.

3.1.5. Проверяет правильность формирования отчетности по исполнению бюджета, внебюджетной деятельности в разрезе обслуживаемых учреждений.

3.2. Консультирует муниципальные бюджетные, автономные учреждения по вопросам, возникающим в процессе проведения операций со средствами учреждений. 

3.3.  Ведет справочник организаций в программе АС Бюджет.

3.4. Формирует архивные дела для длительного и временного хранения: занимается подборкой документов, проверкой их комплектности и подшивкой. 

3.5. Соблюдает Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих органов местного самоуправления города Югорска.

3.6. Выполняет иные поручения руководителя отдела.
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